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绩效考核        

1、各公司业务员出库未提货明细：

（请业务员尽快完成自己工作，交货）——保管科长张小惠、王波
	单位
	日期
	吨位
	业务员

	
	09.3.25
	
	杨永旺

	
	08.10.31
	
	

	
	5.22
	
	


2、各公司业务员销售排名明细(6月1-4日)——财务科白迪
	排名
	姓名
	销售量
	排名
	姓名
	销售量

	销售人员
	3
	史刘郝
	

	1
	赵栋
	
	4
	魏雪峰
	

	2
	王锐
	
	5
	赵亭
	


卫生检查
6月4日集团公司第一周卫生检查结果：

总公司：办公区域卫生良好，注意清理卫生死角；食堂卫生较好，玻璃有油污，近期内清理；男生宿舍卫生较好；女生宿舍物品摆放有些凌乱，希望多注意，每日休息完把床铺整理摆放好。卫生间卫生一般，希望及时清理，自行安排值日表，保持宿舍良好卫生。
东河公司：办公区域卫生良好；开平厂卫生较好，望保持并提出表扬；女生宿舍卫生良好；男生宿舍卫生一般，及时把枕巾和床单清洗；食堂卫生一般，镜子和饭盒架卫生一般，食堂勤消毒，保持良好卫生。
昆区公司：办公区域销售科办公桌及桌洞卫生较差，希望平时多注意清扫；男生宿舍卫生较好，望被褥叠放整齐；开平厂宿舍和女生宿舍卫生较好，望保持；开平厂卫生良好，提出表扬。
青山公司：整体卫生较好，望保持！叉车司机把多余的油污擦洗一下，保持叉车清洁。
行政办：行政办将不定期抽查各公司的卫生情况，天气炎热，食堂必须每日进行消毒；办公区域注意卫生死角；办公桌的桌洞也要清理，物品摆放整齐；宿舍枕巾和床单不定期的清理；床下没有用的东西请及时的处理掉，不要乱摆乱放，影响美观，请大家共同维护和爱护我们大家庭的卫生。

财务常识
浅谈3种账务差错速查法
——燕称清收集
一、漏记、重记速查法

　　可以通过点计发生额笔数进行初步判断。

　　一般来说，当账面上的发生额笔数与记账凭证对应方的笔数不等时，就表明出现了漏记、重记的差错。

　　对于漏记，检查时首先要看记账凭证上是否有与差错值相等的数。如果账面借方出现漏记，则漏记差错必定发生在记账凭证的借方;反之亦然。如果在记账凭证的对应方出现多笔与差错值相等的情况，不仅要检查笔数的多少，还要检查是哪一笔漏记了，以便加以更正。

　　重记的情形与漏记相仿，只不过漏记是账面笔数比记账凭证少，重记是账面笔数比记账凭证多。其查错方法原理是一样的。

　　二、窜账差错速查法

　　可以通过掌握窜账差错的特征和规律迅速判断出错范围。

　　所谓窜账差错，是指把应该记到甲账户的会计事项记到了乙账户。其主要特征是，在报表平衡的情况下出现了2个或2个以上账户余额分别有差错值，而且其绝对值之和相等。正负号相反(这时，为账户间的窜账差错);或者，在同一个账户平衡的情况下出现了2个或2个以上明细账户余额分别有差错值，而且其绝对值之和相等、正负号相反(这时，为同一账户内的各明细账户之间的窜账差错)。 

    出现窜账差错时，由于甲账户记在了乙账户，所以对于甲账户来说是漏记了，而又号于乙账户来说，又是彭己了。

　　具体检查方法是，当检查2个或2个以上账户(或明细账户)时，发现有与它差错值绝对值相等的借贷发生额，就很可能是出现了窜账差错。

　　三、反账差错速查法

　　可以通过点计发生额笔数缩小检错范围。

　　所谓反账差错，是指在记账时记反了借贷方向，或者在正确方向记反了红蓝字，从而导致记账差错。

　　如果账面上借方笔数大于凭证笔数。账面上贷方笔数小于凭证笔数，而且笔数相等，那么基本上可以判定为反账差错。这时，差错出在应该记在贷方的笔数记在了借方。相反，如果账面上贷方笔数大于凭证笔数，而账面上借方笔数小于凭证笔数，而且笔数相等，那么基本上可以判定也是反账差错。这时，差错出在应该记在借方的笔数记在了贷方。

　　出现反账差错后，也可能账面与记账凭证在借贷方的发生额笔数不多不少。这时很可能是某一方的红蓝字记反了，只要检查一下本期记账凭证中有无发生红字冲正现象即可。如果有，则要着重核实一下，如果没有，则可以不考虑这个因素。

　　以上是账面与记账凭证进行核对的检查方法。除此以外，反账差错也同样可能出现在总账与明细账的平行登记中。当发现明细账本期发生额与总账发生额不等，而其差错值又为2的倍数时，应该考虑到是否明细账记反了。这时候，明细账发生额差错值的绝对值，就是记反账那笔数的2倍。

员工投稿
做生活的强者
——青山公司丁奎

世界是不公平的，命运是不公平的。你总会发现同样的条件，同样的努力付出，但是最终所得的结果确实如此大的差异。我们得承认我们所在的现实社会的缺憾，正确地认识所面对的世界使我们开始真正人生旅程的开端。只有正确地认识它，我们才能适应它，才能通过自己的努力去改变它。

不要在教育孩子的时候试图去欺骗他，违心地告诉他这个世界是多么地美好，没有坏人，没有欺骗，没有伤害，没有贫穷，人人都很幸福，人人都很快乐。你这么做只是剥夺了他用自己眼睛看世界的权力，让他一开始从你那里得到的就是一个虚假的世界，一旦他长大了，有了自己的思想，学会用自己的眼光去看这个世界一切，他就会茫然失措地站在一个和你所描绘的迥然不同的世界面前。他会怎样？失落？害怕？走向极端？

我们经常会做错许多事情，有时候明明知道不可为，但是你还是做了，于是你会说自己的运气不好，倒霉。其实这就是世界的不公平所造成的，同样做坏事为什么就有人免于受罚，而你却不能逃脱？你要懂得生活就是一条坎坷的路，需要我们用自己的脚去走过人生的跌宕起伏，欣赏沿途的风风雨雨。

这个世界上很多东西是恒定的。有时候你会发现自己在获得大量金钱的时候，也失去了很多，生活并没有像你所想象的那样，在你获得金钱的同时，给你带来更多美好而幸福的东西，因为你的承受量是一定的，你要努力去获得大量的金钱，那么生活只能用你的健康﹑幸福甚至是生命去换取你所追求的幸福。

做生活的强者。在面对不公平的时候，我们能做的只能是满怀希望，更加的努力，风雨兼程，一样到达胜利的彼岸，然后通过自己的成功去逐步改变世界的不公平，世界才能渐渐更加美好。而不是一味地抱怨世界的不公平，抱怨自己的命运，向不公平低头，这样你只能继续走在灰暗的世界中。

让风继续嗥叫，让雨继续杀戮。强者在风雨兼程，风会吹去强者昨日的悲伤，雨会洗去强者身上的血迹，风雨只能让强者更加坚定前行的步伐。做生活的强者，勇敢地面对现实，一切艰难险阻都会向你低头，为你让路，让你在走向希望的太阳的时候，满载荣光！
忍耐与宽容

——昆区公司郝宝平摘

你爱吃鱼，我爱吃肉，虽然嗜好各有不同，但缘分安排我们一桌共食，我们也都吃到了自己喜欢的东西，这很好。

如果我们能承认品质有差异的客观存在，便会对彼此的差异感到快乐。你有你的思考方式，我有我的思考方式，若是我们都能互相学习，彼此宽容，就能一团和气。

无论彼此有何不同，你我都各有长处与缺点，如果我们能学习别人的长处，赞美别人的长处；努力改正自身的缺点，含蓄地指出别人的缺点，即可共同提高水平。不必起批评责难，也不必互相排斥，更不用怀疑别人是否出了毛病。能做到此境界者，才是真正的君子。

砂糖是甜的，精盐是咸的。它们是味道的两极，互为正反，如果想要使食物尝起来是甜的，只要加点糖就可以了。然后事实上若我们再加入些盐，反而更能增强砂糖的甜度与味道。这是因为调和了互为反正的两种味道而产生的一种新鲜滋味，这正是造物主绝妙的安排。

事物都有对立，都有正反。有对立的关系，我们才能感受到自己的存在，才能体会得出那种类似砂糖里加入了盐的滋味。

所以，与其苦思如何去排除那些挥之不去的东西，还不如苦思如何去接纳，调和它们。如此，必能产生新的天赐美味，而康庄大道也就在我们面前展开了。

一般人往往认为人与人之间的关系，可以凭自己的意志来促成或断绝。但事实并非如此，人与人之间的关系，并不是个人的“意志”或“希望”所能左右的，而是由一种超越个人的意志或希望的力量来决定的。

明白了这个道理，就应该珍惜自己的人际关系，心中常怀感激之情，在任何不平或不满之前，先以谦虚的态度想到彼此的缘分，然后以喜悦的心情，热忱的态度对待对方。如果每个人都能这样，必然可以产生坚强无比的力量，使社会由黑暗变为光明。

人与人相互依靠而生活，而从事工作。这世界上各类人都有，因此，惟有养成忍耐与宽容的品性，才能适应这个社会。

永不言败    

——青山公司陈喜峰
生活中，我们都会遇到一些无奈。

而我，似乎是总在被迫的选择放弃。如果说，这是生活对一个 人的磨砺。那么我很想问一句，为什么我的就这么多。

一次次的在生死边缘徘徊，一次次的无奈放弃，一次次的一个人去孤单，一次次的独自伤心……

生活！你仿佛每次都要和我对着干，为什么要这样，我欠你钱吗？还是你嫉妒我人品好，故意折磨我？

当 一次次的徘徊在边缘，我把生死看得是如此通透。生命无常，谁又能 知道什么时候死，既然活着，我会去尽力的演绎我的人生，我会把生活过得更好，善待自己，善待身边的人。即使现在死，我也无愧于人，无愧于心。但我知道，你不会让我死去，你还想继续折磨我，呵呵，来吧！即使是生死，你也吓不倒我！

当一次次的无奈放弃，我把生活看得如此透彻。人心是复杂的，不是你付出就会有回报，不是你做好事就一定会有好报，也不是你做坏事就一定会坐牢。事情本身很简单，人们却老是喜欢把它复杂化。既然要面对，我会尽量地降低每一次伤害，为自己，也为别人。即使你还要让我经历放弃，我也依然会无奈，可是我不会退缩。嘿嘿！你依然吓不倒我。

当一次次的一个人孤单，我把寂寞品味得如此细腻。一个人孤单的确会更孤单，我却习惯如此。每个人都有自己的生活，都会有自己要做的事，我们却没有什么权力去打扰别人，去要求别人为自己做什么。于是习惯一个人找个无人的角落，抽着烟，静静地坐着，静静地想着，静静地睡着。虽然一个人去孤单会更孤单，但我却习惯了，我不怕孤单。哼哼！你还是吓不倒我。

当一次次的独自伤心，我把“遗忘”演练得如此娴熟。独自舔着伤，慢慢地把自己遗忘，慢慢地把自己隐藏，慢慢地把心情引向晴朗。习惯了一个人去承受，不希望亲人，朋友因为我而难过，我想给你们的，只有快乐。虽然一个人黯然神伤很是冷清，但我却不需要别人的怜悯。我 只想做好我自己。哈哈！我 不 叼你！

我命由我不由天。虽然信念动摇过，思想挣扎过，可我依然执着，依然坚持。路是自己选的，哪怕只剩一点微薄的力气，哭着，爬着，也要走完。

我有我的信念，我会输，但我不会败。我还是那个有点天真，有点无奈，有点聪明，有一点呆，有点大方，有点小气，有点阳光，有点忧郁,有些执着，有些看得开，有些固执，有些随意……而永不言败的我！
周会纪要

总公司

行政：考勤方面：本周冯风图事假0.5天，王宏伟1日出差，其他人员出勤正常。卫生方面：本周卫生保持良好；伙食方面：本周伙食费共计255.3元，共计108人次，平均每人每顿2.36元。费用方面：本周汽车加油1440元，日常维护费510元；做笔。下周买吸尘器，做牌子；组织大家大扫除；办移动小号；刘文功保险名字变更；联系油笔制作的进度等日常工作。
东河公司

行政：1、学习情况：学习情况不好，同时学习了193期小报，主要学习了下周工作安排及员工投稿部分。2、考勤：本周东河公司赵栋事假半天，其它员工出勤正常。3、卫生：本周男宿舍卫生不是很好，各科室卫生都进行了打扫，宿舍现已经打扫干净。4、费用：本周伙食费用：348元，实际就餐人数143人，平均每人每顿2.43元，本周加油:200元，汽车修理。10、花池移花500元。 5、开平厂机器运行正常。LED已修好。6、花池6月2日买花苗移栽已做好，做了中厚标识造型。7、下周工作重点：加强卫生，消毒工作。

邓总：小报学习的重点是学习别让人懒惰，要讲诚信，杜绝奸懒谗滑，投机取巧。
营销：东河公司本周个人销量完成情况:赵栋**,刘恒:**,杨永旺**。
市场情况:本周热卷，价格:市场卷板市场价3530--3550元，中板3350-3400元; 锰中板3600元,花纹板3700元。一周情况来看,市场商家心态不是太好,特别是金邦,现东河市场卷板库存约2600吨,规格较全,现在对我公司具有很大的冲击,所以价格也是大吨位低20,小吨位低10元出货,花纹集中在中钢公司300吨,金邦100吨,中板集中在鑫利峰公司,库存2000吨,但不出货.金诚凯公司中板约400吨,规格集中在16—100吨,20—100吨,其它规格杂.其它家中板对我公司影响不是很大。
邓总：进开平厂必须戴安全帽，要求别人的同时，自己先做好。
开平厂王建钢：卫生保持良好；绿豆汤每日自己熬。。
财务：东河分公司评文明单位材料已报送东河区委。

昆区公司
行政：一、本周没有迟到、早退现象、出勤正常、早操正常，候菲菲请假3天，以于4日正式上班。二、卫生方面保持良好。三、学习了193期小报,（下周工作安排，员工投稿，分公司汇报内容）。四、本月费用方面：伙食费171元，88人就餐，每人每顿1.94元；加油200元。

王波：库存正常。

营销：本周共销售，胡俊平销售，王锐销售，杨彦销售郝宝平吨。销售完成月。本周市场情况：本周热卷，价格：卷板资源较缺货，市场价格整体上涨,卷板价格现在报价在3550元/吨，锰卷板报3650元/吨，花纹3750元/吨，中板方面，价格，3400元/吨。
下周主要工作：1、把握好价格，销售中板，增加销售量。2、清理往来，联系外围市场。3、对开平厂厂区及办公室内、外进行卫生大扫除。
开平厂尹瑞平：线路连电，龙门吊修理。
青山公司
行政：本周学习了第193期小报，考勤方面：本周格木斯请假4天，其它人出勤正常，无迟到早退现象。卫生情况：卫生情况保持良好。伙食：本周就餐人数51人次,人均2.92元 共149元。小车保养130元。青山公司本周叉车                                                                                                                                                                                                                                                                                         
营销：青山公司本周销量情况：本周共计销售，其中个人销售 1、杨志勇销售** 2、高翔销售,3、陈喜峰销售,4、田雨销,完成本月销售任务。市场情况：本周市场价格稳定,3.5-11.5报价在3530-3550元左右,中板价格在3400.安宏达拍卖板报价3300元.花纹报价3750元.20锰板半块已拉回东河公司。
邓总：青山公司销售工作太落后，抓好青山奸、懒、馋、滑毛病。
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