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中厚新目标
五年忙，赚楼房！板专家，大家当！

生日快乐
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祝 东河公司  邓总1月12日  翟雪斌 1月11日  

赵栋1月16日  青山公司   郭  军 1月12日生日快乐！

绩效考核   

1、各公司业务员销售排名明细(1月1-7日)——财务科任美玲

	排名
	姓名
	销售量
	排名
	姓名
	销售量

	1
	胡俊平
	
	3
	梁水春
	

	2
	赵栋
	
	4
	王锐
	


闪光点

★东河公司邓永刚和王鹿1月7日卸货到晚上8点，提出表扬；

★昆区公司张洪生、王东海、高鹏程和李强1月7日卸货到晚上10点半，提出表扬。

★青山公司格木斯1月7日晚上给锦铁卸货到凌晨1点多，提出表扬。
财务常识

18种银行承兑汇票不可收取

——东河公司燕称清

随着现代企业经营活动联系的日益紧密，银行承兑汇票在企业间的使用愈加频繁。很多企业在收取银行承兑汇票时，或多或少会遇到一些不太规范的票据甚至是伪造的假票，给企业带来损失。

    在此，我们对不可收取的银行承兑汇票一些特征做一个归纳，以期对相关人员有所帮助，进一步规范公司收取银行承兑汇票的工作，从而提高公司资金的使用效率。一般，有如下某种特征的银行承兑汇票即为不可收取：

    1、背书人的签章不清晰；

    2、盖在汇票与粘贴单连接处的骑缝章不清晰；

    3、盖在汇票与粘贴单连接处的骑缝章位置错误，正确的做法是盖章时连接处的缝应该穿过骑缝章的中心；

    4、骑缝章与前面背书人签章有重叠；

    5、背书人的签章盖在背书栏外；

    6、被背书人名称书写有误、或有涂改、或是未写在被背书人栏上；

    7、背书不连续：如背书人的签章与前道被背书人的名字或签章不一致；

    8、汇票票面有严重污渍，导致票面一些字迹，签章无法清晰辨别；

    9、汇票票面有破损或撕裂；

    10、汇票票面字迹不够清楚，或有涂改；

    11、汇票票面项目填写不齐全；

    12、汇票票面金额大小不一致；

    13、出票日期和票据到期日没大写，或不规范；

    14、承兑期限超过6个月；

    15、出票人的签章与出票人名称不一致；

    16、汇票收款人与第一背书人签章不一致；

    17、粘贴单不是银行统一格式；

    18、连续背书转让时，日期填写不符合前后逻辑关系，如后道背书日期比前道早。

    上述1-9项为较常见情况，10-18项较为少见。不可收取的银行承兑汇票的特征当然不止上述18种，不可能一一详尽列举，关键还是经办人要仔细认真。

外贸企业出口退（免）税认定手续

    一、一般外贸企业办理出口货物退（免）税认定条件
    1、获得对外贸易经济合作部及其授权单位批准的出口经营权，并出示批件；

    2、获得深圳市工商行政管理局批准经营出口业务项目，并出示工商营业执照； j

    3、取得《海关注册登记证书》；

    4、满足以上条件之日起30天内办理退（免）税认定。

    二、受理申请
    1、一般外贸出口企业在综合管理科退（免）税认定窗口领取《出口企业退税认定证》、《出口企业退（免）税认定表》及《退税资料收文本》并按要求填写。

    2、一般外贸出口企业将上述表格提交综合管理科认定窗口。并附送下列资料原件及复印件（复印件加盖企业公章）：

    ①中华人民共和国进出口企业资格证书或对外贸易经营者备案登记表（2份复印件，双面复印）；

    ②企业法人营业执照（副本1份复印件）；

    ③由深圳市国家税务局签发的税务登记证（副本1份复印件）：

    ④自理报关单位注册登记证明书（2份复印件）；

    ⑤增值税一般纳税人资格认定通知书（2份复印件）；

    ⑥所有资料于星期一至星期四交到退（免）税认定窗口办理。

    三、办理好退（免）税认定后需做的事项
    1、凡在退税处新办退（免）税认定的外贸企业，在取得首张增值税进项发票（国内购进用于出口）并认证通过后带上首张发票抵扣联、打印出来的认证信息结果或认证通知书、退税资料收文本，于每周星期一在退税处综合管理科退（免）税认定窗口办理认证信息登记。（该信息登记只需办理一次，如果不来办理认证信息登记就无法交单审核）。

    2、外贸企业办理退（免）税认定后需要申报退税和开具各类证明的，可上当地国税网站下载最新的出口退税申报系统，具体操作流程以退税处最新公告为准。

周会纪要

青山公司：

销售:青山公司本周个人销售情况：本周共计销售**吨
行政:1.学习了公司1号文件.2.考勤:白玉英事假0.5天,格木斯迟到1次,罚款30元,改善伙食. 3.早操正常.4.卫生保持良好. 4，本周伙食费**元,人次**人均**元,厨师能够按时做饭,质和量很好,注意伙食费调高至每顿*元标准后的合理调剂.
昆区公司

冯总：本周共计销售**吨，
东河公司

行政：本周出勤正常，李静、赵栋和贾丽莎各迟到一次，罚款并改善伙食；伙食费共计**元，共计**人，平均**元/人/顿。费用：汽车加油**元。下周工作：各公司注意卫生的清洁和保持；护脸下周全部都回来，户外工作人员外出工作必须佩戴手套和护脸及帽子工作。
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