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绩效考核
各销售员8月销量排名：***吨（1-14日）  财务科-任美玲

	1
	翟雪斌
	
	9
	陈喜峰
	

	2
	温祥
	
	10
	高翔
	

	3
	李强
	
	11
	李志强
	

	4
	丁奎
	
	12
	张志宇
	

	5
	杨永旺
	
	13
	王锐
	

	6
	史刘郝
	
	14
	刘成
	

	7
	王宏伟
	
	15
	魏强
	


各店干部下周工作计划

华蒙店：

杨永旺：人员情况，曾令杰星期五打电话还得输几天液，在看看情况。星期六魏强的车更换正式皮带花费**元。8新人范德超还得李琳多带一个星期看看，不够细心。

李琳：保管日工作任务安排。继续观察、培训新人，看是否留用；不忙打扫卫生，靠拢5S。
李文胜：1学习《为自己工作》。2清洁、紧固、润滑吊车设备。3认真完成装卸板工作，注重安全。4努力带好新人。5完成公司交代的临时任务。6保持厂内各处的环境卫生。7完善制定各岗位的规章制度。
昆区店：

王宏伟：开平厂:清洁,禁固润滑,卫生,5S检查,联系二机厂作安全培训。
燕称清：山东泰安的设备已经发货，盯发货情况；
高翔：保管：1新人培训，招聘，考核。现场注意安全。2注意每周倒班情况，避免出错。

史刘郝：1华蒙LED安装、广告牌安装。2制做宣片文字，做巾纸。3督促行政志愿者学习《为自己工作》和《批评与自我批评》。4办公单据清理。5与鹿畅达公司联系5S管理员事宜。6打扫办公区及厨房卫生。  
王建钢：1众浩设备开始安装`安排好吃住。2做好清洁、紧固、润滑。3学习企业文化。 

刘利清：1清理卫生设备及厂房。2吊车日常检查挂钩现场安全与清洁，表扬赵斌隆对设备的清洁。3新员工的安全要负责，王东海要经常提醒。
苑新科：1 配合厂家把四号线改造完。2检修设备，去华蒙检修。3学习5S管理，讲安全常识。
青山店：

翟雪斌：新人现在留一人继续培训观察。6大额超期的往来没有，继续清理外调发票。
贾丽莎：协助保管培训。核算费用。结算费用。
张小惠：协助华蒙、昆区对新人的培训及曹珍的培训。
文  摘
开具增值税发票应注意的9个事项
增值税专用发票作为增值税一般纳税人销售货物或者提供应税劳务时开具、购买方按规定据以抵扣进项税额的专用凭证，规范管理与否直接关系到企业的切身利益。就日常抵扣凭证审核中发现的问题进行梳理，提醒企业在实际工作中应注意以下九个方面的问题。
1、防止产生滞留票。
增值税转型后，一般纳税人购进机器设备等固定资产的进项税额允许从销项税额中抵扣，而个人消费应征消费税的小汽车、摩托车和游艇，以及房屋、建筑物等不动产被排除在允许抵扣范围之外。需要提醒纳税人关注的是，不管购进的固定资产能否抵扣进项税额，均要求一般纳税人购进固定资产取得专用发票后必须到主管国税机关进行认证，防止产生滞留票。
2、开具专用发票的时间。
纳税人务必按规定的时限开具增值税专用发票，不得提前或滞后，如采用预收货款、托收承付、委托银行收款结算方式的为货物发出的当天;采用交款提货结算方式的为收到货款的当天;采用赊销及分期付款结算方式的为合同约定的收款日期的当天;将货物交付他人代销的为收到委托人送交的代销清单的当天;将货物作为投资提供给其他单位或个体经营者的为货物移送的当天;将货物分配给股东的为货物移送的当天。
3、使用期限。
凡经认定为一般纳税人的企业，必须通过防伪税控系统开具增值税专用发票。非防伪税控系统开具的增值税专用发票不得申报抵扣进项税额。正常经营的一般纳税人领用增值税专用发票虽然没有规定使用期限，但被取消一般纳税人资格的纳税人必须及时缴销包括空白专用发票和已使用过的专用发票存根联;一般纳税人发生转业、改组、合并、分立、联营等情况，也必须在变更税务登记的同时，缴销包括空白专用发票和已使用过的专用发票存根联。
4、抵扣期限。
一般纳税人认证通过的防伪税控系统开具的增值税专用发票申报抵扣时间仅限于当月，且必须在认证通过的当月按照增值税有关规定核算当期进项税额，否则不予抵扣。对于上月认证通过的专用发票如果上月没有申报抵扣，通常情况下在本月是不能抵扣进项税额的。一般纳税人将外购货物作为实物投资入股，或是无偿赠送给他人，如果被投资者或是受赠者是一般纳税人，可按规定开具增值税专用发票给被投资方，或者根据受赠者的要求开具专用发票。
5、免税商品不能开票。
零售烟、酒、食品、服装、鞋帽(不包括劳保专用品)、化妆品等消费品不得开具专用发票的规定仅限制商业企业一般纳税人，这里不包括工业企业一般纳税人。需要注意的是，法律法规另有规定的除外，销售免税货物通常也是不准开具专用发票;小规模纳税人没有领购使用开具增值税专用发票的权利，也不在限制范围内，如需要开具专用发票的，可按规定向主管税务机关申请代开。小规模纳税人申请代开专用发票时，应填写代开专用发票缴纳税款申报单，连同税务登记证副本，到主管税务机关税款征收岗位按专用发票上注明的税额全额申报缴纳税款，同时缴纳专用发票工本费;实行定期定额征收方法的小规模纳税人在正常申报情况下申请代开增值税专用发票，如每月开票金额大于应征增值税税额的，应以开票金额数为依据征收税款，并作为下一年度核定定期定额的依据;如每月开票金额小于应征增值税税额的，则按应征增值税税额数征收税款。
6、丢失处理。
一般纳税人丢失已开具专用发票的发票联和抵扣联，如果丢失前已认证相符的，购买方凭销售方提供的相应专用发票记账联复印件及销售方所在地主管税务机关出具的《丢失增值税专用发票已报税证明单》，经购买方主管税务机关审核同意后，可作为增值税进项税额的抵扣凭证;如果丢失前未认证的，购买方凭销售方提供的相应专用发票记账联复印件到主管税务机关进行认证，认证相符的凭该专用发票记账联复印件及销售方所在地主管税务机关出具的丢失增值税专用发票已报税证明单，经购买方主管税务机关审核同意后，可作为增值税进项税额的抵扣凭证。一般纳税人丢失已开具专用发票的抵扣联，如果丢失前已认证相符的，可使用专用发票发票联复印件留存备查;如果丢失前未认证的，可使用专用发票发票联到主管税务机关认证，专用发票发票联复印件留存备查。一般纳税人丢失已开具专用发票的发票联，可将专用发票抵扣联作为记账凭证，专用发票抵扣联复印件留存备查。
7、何时开红字发票。
因开票有误购买方拒收增值税专用发票的，销售方必须在专用发票认证期限内向主管国税机关填报申请单，并在申请单上填写具体原因以及相对应蓝字专用发票的信息，同时提供由购买方出具的写明拒收理由、错误具体项目以及正确内容的书面材料，报主管税务机关审核确认后凭通知单开具红字专用发票。
8、退货处理。
一般纳税人开具增值税专用发票后发生销货退回、销售折让以及开票有误等情况需要开具红字专用发票的，视不同情况分别按以下办法处理：发生销货退回或销售折让的，纳税人销售货物并向购买方开具增值税专用发票后，由于购货方在一定时期内累计购买货物达到一定数量，或者由于市场价格下降等原因，销货方给予购货方相应的价格优惠或补偿等折扣、折让行为，销货方可按规定开具红字增值税专用发票，并在开具红字专用发票后将该笔业务的相应记账凭证复印件报送主管国税机关备案。
9、保管期限。
一般纳税人必须将经税务机关认证相符、用于抵扣进项税额的增值税专用发票作为记账凭证进入账务处理，不得擅自退还给销售方，并按规定将税款抵扣联装订成册，进行妥善保管，保管期限为5年，保存期满后报经主管国税机关查验之后销毁。一般纳税人销售的货物，由先征后返或即征即退改为免征增值税后，如果其销售的货物全部为免征增值税的，应按规定上缴结存的增值税专用发票，没有特殊情况不得领购和使用专用发票。

